superintendéncia de Avm &
Esgotos da Cidade de Leme

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada na elaboracdo de material de divulgacdo de carater
institucional (layouts graficos/digitais e videos), objetivando dar transparéncia as agdes desenvolvidas
por esta Autarquia, pelo prazo de 12 (doze/) meses, em conformidade com as descricbes e quantidades
a seguir.

Item o . Descricao ‘ | otd. Unidade
01 Desenvolvimento de Iayout para publicacdo em redes sociais. 180 servico
02 Desenvolvimento de layout para banners no site da SAECIL. 44 Servico
03 E:;Z?gg-\nmento de layout para publicacdo em jornais do municipio de 44 servico
04 Desenvolvimento de videos, incluindo: a captagéo in loco; pré-producao, 10 servico

producdo e pos-producdo; e edicdo das imagens. ¢

1.2. Requisitos da contratagao e formas e critérios de selegido do fornecedor;
1.2.1. Os servicos deverdo ser executados pela Contratada nos prazos abaixo estabelecidos:

a) Para os Itens 01 e 02 do objeto: em até 03 (trés) horas apés o recebimento da
solicitagdo emitida pela Divisdo de Controle de Operagdes, Distribuicdo e Combate a
Perdas ou pelo Departamento de Controle e Centro de Operagdes e Estagbes (CCO)
da SAECIL.

b) Para o Item 03 do objeto: em até 01 (um) dia apds o recebimento da solicitagéo
emitida pela Diviséo de Controle de Opera¢des, Distribuicdo e Combate a Perdas ou
pelo Departamento de Controle e Centro de Operagées e Estaces (CCO) da SAECIL.

c) Para o Item 04 do objeto: em até 05 (cinco) dias apds o recebimento da solicitagéo
pela Divisédo de Controle de Operagdes, Distribuicdo e Combate a Perdas ou pelo
Departamento de Controle e Centro de Operagbes e Estacdes (CCO) da SAECIL.

1.3. Tendo em vista as caracteristicas do objeto, que se refere intrinsicamente & maneira como a
SAECIL se comunica com a populacdo do municipio, a padronizagdo dos materiais a serem criados
pela Contratada é fundamental para a homogeneidade escrita, grafica e audiovisual das artes/pecas a
serem desenvolvidas, devendo, dessa forma, ser adotado o critério de julgamento pelo menor preco
global, a fim de se preservar a identidade da Administracao perante o publico.

1.4. Na execucéo dos servicos, a Contratada devera sempre observar as normas técnicas e leis que
se aplicam a atividade e ao proprio objeto deste certame, e também se atentar aos principios gue regem
as contratacdes publicas.

1.5. A publicagao/divulgagéo de qualquer material s6 ocorrera apds a sua devida aprovacéo pelo setor
responsavel desta Autarquia.

1.6. Nao haveréa exigéncia de garantia da contratacédo.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A SAECIL é uma Autarquia municipal criada para gerir e executar, além de outras atividades
inerentes ao saneamento basico, os servicos de captacéo, tratamento, armazenamento e distribuigdo
de agua em Leme/SP, bem como, coletar, afastar e tratar esgotos no municipio. Portanto, tratando-se
de atividades estratégicas e operacionais bastantes sensiveis e que provocam grandes impactos na
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vida da comunidade que dela depende, & de extrema importancia que as acdes desenvolvidas pela
Administrago cheguem ao publico em tempo habil, seja na forma de avisos e orientacdes ou como
mecanismo de transparéncia na relagdo entre 0 érg&o e municipes.

3. DOS PRAZOS, DA EXECUGAO, DA GESTAO E DA FISCALIZACAO DO OBJETO

3.1. O prazo de vigéncia do Contrato, ou instrumento a ele equivalente (Peido de Fornecimento, Nota
de Empenho, etc.) sera de 12 (doze) meses a contar da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado conforme a Lei Federal n° 14.133/2021.

3.2. O prazo para a execugéo de cada ltem do objeto esta definido no item 1.2.1.

3.3. A Contratada devera estar disponivel para uma ou mais reunides presenciais semanais na sede
desta Autarquia, bem como realizar visitas periédicas — também semanais quando o caso exigir — as
Estacbes de Captagio de Agua Bruta, de Tratamento de Agua e de Esgotos, ao Memorial da Agua
“Prefeito Ricardo Landgraf’ e as areas pertencentes a SAECIL localizadas fora do perimetro urbano,
tanto para a obteng&o/coleta in loco das informagdes a serem utilizadas na execug&o do objeto como
na adogé&o de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

3.4. A SAECIL n&do estd obrigada a solicitar uma quantidade minima do objeto devido a sua
imprevisibilidade, ficando a seu exclusivo critério a definicdo da quantidade e do momento de sua
execucao.

3.5. O objeto ndo sera recebido na hipétese de ndo corresponder as especificacdes constantes deste
Termo, devendo ser corrigido/refeito pela Contratada com os prazos maximos estabelecidos no ltem
1.2.1 reduzidos a metade, contando-se, como o seu inicio, a data da confirmacao do recebimento da
devida notificagdo de inconformidade elaborada pelo setor responsavel, ficando a cargo do fornecedor
todos os custos/despesas com tal procedimento.

3.6. O Contrato, ou instrumento dele equivalente, devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n°. 14.133/2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

3.7. As comunicagbes entre a Autarquia e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade.

3.8. Todos os equipamentos, ferramentas, materiais (exceto os casos que se refiram a impress&o de
artes/layouts), etc., inerentes a execugao do objeto s&o de responsabilidade da Contratada.

3.9. A execugdo do objeto devera ser acompanhada pelo Setor Requisitante, e também fiscalizada e
gerenciada pelo Fiscal e Gestor do Contrato devidamente designados, ou por respectivos substitutos,
de acordo com o estabelecido no Decreto Municipal 8.048/2023, publicado na Imprensa Oficial do
Municipio de Leme em 14/03/2023.

4. DO PAGAMENTO, REAJUSTE E REVISAO

4.1. O pagamento do objeto, quando devidamente solicitado e entregue, serd efetuado & Contratada
no valor constante de sua proposta e reproduzido em Contrato, sem qualquer 6nus ou acréscimo, em
até 10 (dez) dias ap6s a emissao da Nota Fiscal/Fatura e sua aprovacgéo pela SAECIL, observando-se
também as determinagdes constantes no Decreto Municipal n°. 8.163/2023.

4.2. A Nota Fiscal/Fatura ndo aprovada pela SAECIL sera devolvida a Contratada para as necessarias
corregdes, com as informagdes que motivaram sua rejeicao. ;
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4.3. A devolugdo da Nota Fiscal/Fatura ndo aprovada pela SAECIL em hipotese alguma servira de
pretexto para que a Contratada suspenda a execugao do objeto.

4.4. A ndo aceitag&o do objeto implicara na suspenséo imediata do pagamento.

4.5. A Contratada devera também enviar o arquivo XML da NOTA FISCAL ELETRONICA para o e-
mail: compras@saecil.com.br, onde o documento sera analisado pelo sistema VARITUS.

4.6. Todo e qualquer pagamento devido pela Contratante sera efetuado exclusivamente através de
deposito em conta corrente, devendo, portanto, o interessado informar o banco, a agéncia e o nimero
de conta em sua proposta.

4.7. Conforme o Artigo 134, da Lei n® 14.133/2021, o prego contratado sera alterado, para mais ou
para menos, conforme o caso, se houver, apés a data da apresentagdo da proposta, criacéo, alteracdo
ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a superveniéncia de disposigdes legais, com
comprovada repercuss&o sobre o pre¢o contratado.

4.8. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos & Contratada serdo atualizados

monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicagdo do IPCA (indice de Pregos ao Consumidor Amplo) de correcdo monetaria.

5. VALOR ESTIMADO

5.1. Os valores unitario e global estimados para o objeto s@o os seguintes:

Item | - Descrigdo . . | Qtd. | Unidade | = Unit. (R$) . Total (R$)
01 SD(;e;qaainsvoiwmento de layout para publicagdo em redes 180 semvico 70,00 12.600,00
02 gstecr;‘\Lo!v;mento de layout para banners no site da 44 servico 55,00 2.420.00
Desenvolvimento de layout para publicagido em jornais .

03 do municipio de Leme/SP. 44 servico 71,67 3.153,48
Desenvolvimento de videos, incluindo: a captacdo in

04 loco; pré-producdo e pods-producdo; e edigdo das 10 servico 540,00 5.400,00
imagens.

VALOR GLOBAL ESTIMADO: R$ 23.573,48 (vinte e trés mil, quinhentos e setenta e trés e quarenta e oito centavos).

5.2. Os precos limites constantes deste Termo deverao ser observados pelo Agente de Contratagdo no
julgamento das propostas e refletem o preco médio obtido na consulta a empresas do ramo de atividade
do objeto, conforme a legislacdo vigente.

5.2.1. Nao serdo aceitos valores unitarios e globais maiores que os pre¢os fixados neste Termo.
5.3. Os pregos cotados serdo fixos e irreajustaveis.

5.4. Na proposta deverdo estar inclusos todos 0s custos operacionais da atividade e os tributos
eventualmente incidentes, bem como todas as despesas diretas e indiretas, englobando, também, as
expensas com o pessoal possivelmente envolvido, observando-se a integralidade dos custos para
atendimento de eventuais direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho vigentes na data de entrega
das propostas, bem como respondera a Contratada por quaisquer danos ou prejuizos porventura
causados a Contratante ou a terceiros, eximindo-se a SAECIL de qualquer responsabilidade solidaria
ou subsidiaria.

5.5. Considerando o valor global estimado para a contratagdo, o certame sera exclusivamente
destinado_as microempresas, ou empresas de pequeno porte, ou equiparadas, respeitando a
previsdo da Lei Complementar n®. 123/2006 e alteragdes.
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6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1. Por conta da Contratada correrdo todos os onus, tributos, taxas, impostos, encargos, contribuicées
ou responsabilidades outras quaisquer, sejam de carater trabalhista, acidentario, previdenciario,
comercial ou social e entre outras que sejam de competéncia fazendaria ou n&o, e os saldara
diretamente junto a quem de direito.

6.2. Sempre que convocada, a Contratada devera comparecer, sob pena de assumir o énus pelo ndo
cumprimento de suas obrigages.

6.3. A Contratada sera responsavel pelos danos causados & SAECIL ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo pela inexecucéo do objeto.

6.4. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela Contratante, bem como atender prontamente as
reclamaces apresentadas relacionadas com a execugéo do Contrato.

6.5. Apresentar 01 (um) interlocutor, indicado o nome, niimero de telefone e e-mail, para eventual
comunicacéo sobre o cumprimento do Contrato junto & SAECIL.

6.6. Manter, durante a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacéo exigidas no certame.

6.7. Atender prontamente as notificac8es, reclamacgdes, exigéncias ou observacgdes feitas pela SAECIL,
corrigindo/refazendo, quando for o caso e as suas expensas, 0s servigos que, eventualmente, tenham
sido entregues em desacordo com o Contrato.

6.8. Cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo, assumindo como exclusivamente seus os
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucgao do objeto.

6.9. Atender as determinag6es regulares emitidas pelo fiscal do Contrato ou autoridade superior.

6.10. Responsabilizar-se pelos vicios e danos causados & SAECIL ou a terceiros decorrentes da
execucéo do objeto, n&o reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da
execucdo contratual pela Contratante, que ficara autorizada a descontar dos pagamentos devidos o
valor correspondente aos prejuizos sofridos.

6.11. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convengéo, Dissidio
Coletivo de Trabatho cu.equivalentes das categorias abrangidas pelo Contrato, se for o caso, e também
por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributérias e as demais previstas em
legislagao especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante.

6.12. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer
mudang¢as nos métodos executivos que fujam as especificagbes do Termo de Referéncia.

6.13. Nao permitir a utilizagcao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

6.14. Cumprir, durante todo o periodo de execugéo do Contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislagao.

6.15. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do Contrato.

6.16. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devgo
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complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento
do objeto da contratagéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no Artigo 124, 1I, d, da
Lein® 14.1332021.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1. Efetuar os pagamentos devidos & Contratada dentro dos prazos estabelecidos neste Termo.

7.2. Fiscalizar a execug&o do Contrato e subsidiar a Contratada com informagées necessarias ao fiel &
integral cumprimento do Contrato.

7.3. Comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia que interfira na execucgéo do objeto.
7.4. Exigir o cumprimento de todas as obrigagées assumidas pela Contratada.

7.5. Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorreces verificadas no objeto
executado, para que seja por ela corrigido/refeito, no total ou em parte, as suas expensas.

7.6. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei, se for o caso.

7.7. A Administrag&o n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do Contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

8.1. As despesas decorrentes da contratagéo do objeto correrao a conta da dotagao codificada sob n®.
030102.1751200422.167 - 33.90.39.00 do orgamento dos exercicios vigente e subsequente.

9. DISPOSICOES FINAIS

9.1. E vedada a subcontratagdo, cessao ou transferéncia, no todo ou em parte, do objeto contratado.
9.2. Conforme previsto no Artigo 3°, Paragrafo 5°, do Decreto Municipal n°. 5.089/2023, a ndo adogao
da forma eletronica justifica-se pelas caracteristicas da contratag&o e necessidade imediata do objeto,
devendo, contudo, ser dada a devida transparéncia aos atos e respeitado o prazo para apresentacéo
de propostas previsto na legislacéo.

9.3. Este Termo de Referéncia foi elaborado em consonancia com o Decreto Municipal n°. 8.060,

publicado na Imprensa Oficial do Municipio de Leme em 14/03/2023, e a Lei Federal n®. 14.133/2021.

Leme, 05 de margo de 2024,

OM

Eng®. Gitliaho ga nzalez Maia
e

Divis&o de Controle de Qperacdes, Distribuicao
e Combate a|Perdas
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