TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 Contratac&o de empresa ou instituto para a prestacéo de servigos de assessoria técnica para
organizacao e realizagdo de Concurso Publico, em cumprimento ao exigido pela atual legislacdo (Lei
Federal n°. 14.133/2021 e Decreto Municipal n°. 8.053/2023), objetivando o preenchimento de vagas e
formacéo de cadastro de reserva para os cargos de Agente Operacional, Eletricista Industrial, Mecanico
Industrial, Oficial de Manutencdo, Operador de Equipamentos e Operador de Redes, conforme
Quadro 1:

. s Vencimento Car'gg
Cargo Vagas Grau Escolaridade/Exigéncia Inici Horaria
nicial (R$) S
emanal
Agente Operacionai 4 Ensino Fundamental 1.650,98 40
Eletricista Industrial CR | Curso Técnico de Eletricista industrial 2.367,44 40
Mecanico Industriai CR | Curso Técnico de Mecanica Industrial 2.367,44 40
Oficial de Manutencéo 2 Ensino Fundamental 2.009,20 40
Operador de Ensino Fundamentai + CNH letra "D"
Equipamentos e ou"E" 210085,20 40
Operador de Redes 1 Ensino Fundamental 2.009,20 40

Quadro 1: Cargos e respectivas vagas ou formag&o de Cadastro de Reserva (CR).

Observagdo: Aiém dos vencimentos, a Superintendéncia de Agua e Esgotos da Cidade de Leme
oferece um Vale Alimentag&o de R$ 270,22 (duzentos e setenta reais e vinte e dois centavos), conforme
Lei Complementar n° 885/2023.

1.2. Descri¢ao da solugao, requisitos da contratacdo e formas e critérios de selecio:

1.2.1. Composigédo do Servigc de Assessoria em Organizagio e Realizacdo de Concurso
Publico:
Os servicos de assessoria para organizagio e realizacdo de Concurso Publico deverzo
abranger:

a) Elaboragdo de Cronograma Geral, para fins de planejamento das etapas do
Concurso.

b) Elaboracdo de Edital Compieto, gue sera submetido & Procuradoria Juridica da
autarquia.

c) Elaboragdo de Edital Resumo, de Inscritos, de Convocag&o, de Divulgacdo, de
Homologagéo, dentre outros, para sua respectiva publicacéo.

d) Elaboracédo e Aplicac&o das Provas Objetivas e Praticas, conforme Quadro 2.
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Cargo Formas de Avaliagao
Agente Operacional Objetiva
Eletricista Industrial Objetiva + Pratica
Mecénico Industrial Objetiva + Pratica
Oficial de Manutengéo Objetiva + Pratica
Operador de Equipamentos Objetiva + Pratica
Operador de Redes Objetiva + Pratica

Quadro 2. Cargos e respectivas formas de avaliagdo

e) Disponibilizacéo de sistema com area do candidato para a realizag&o das inscricdes,
submiss&o de documentos e geragado de boletos.

f)  Providenciar o local de aplicacéo das avaliagbes assumir eventuais despesas com
pessoal e/ou infraestrutura.

g) Disponibilizagdo de Assessoria Administrativa e Juridica ao longo de todo o processo.

1.2.2. Para atender ao objeto, a empresa ou instituto devera comprovar experiéncia na prestacio
dos servigos elencados no item 1.2.1, observando as exigéncias da legislag&o vigente, em especial
as atribuicbes dos cargos constantes no Anexo /.

1.2.3. De conformidade com estudo preliminar, a vigéncia do contrato de prestacdo de servicos
sera de 04(quatro) meses. N&o ha estimativa para o nimero de inscritos; ha histérico de inscricdes
do ultimo certame realizado em 2023: Agente Operacional (31), Eletricista Industrial (12), Mecanico
Industrial (4), Oficial de Manutengao (14), Operador de Equipamentos (4) e Operador de Redes
(13).

1.3. O Contrato resultante deste certame podera ser prorrogado nos termos da legislagio aplicavel para
fins de término do processo, ou seja, a fim de se dar prosseguimento e atingir a homologagao do
Concurso Publico.

1.4. N&o havera exigéncia de garantia da contratacéo.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Diante da importancia da manutengédo dos servicos publicos sob a responsabilidade da SAECIL, a
contrataca@o de servicos de assessoria técnica especializada € essencial. Haja vista a dificuldade de
prever a rotatividade, incluindo possiveis aposentadorias, faz-se necessaria a contratacdo de uma

assessoria técnica para organizar e realizar um novo Concurso Publico, visando assegurar
disponibilidade de recursos humanos.
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3.DOS PRAZOS, DA EXECUGAO, DA GESTAO E DA FISCALIZAGAO DO OBJETO

3.1. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 04 (quatro) meses a contar da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado conforme a Lei Federal n°®. 14.133/2021.

3.2. O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n°. 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo
total ou parcial.

3.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do Contrato, o cronograma de
execugéao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

3.4. As comunicages entre a Autarquia e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim,

preferenciaimente pelos enderecos de e-maii informados pela Diviséo de Gest&o de Pessoas.

3.5. A Autarquia podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam

ser cumpridas de imediato, como em caso de acidentes de trabalho ou fiscalizac&o externa.

3.6. A execugéo do objeto devera ser acompanhada pela Comiss&o de Acompanhamento do Concurso
Publico nomeada pelo Diretor Presidente, fiscalizada pelo Fiscal do Contrato e gerenciada pelo Gestor
do Contrato, ou por respectivos substitutos, de acordo com o estabelecido no Decreto Municipal
8.048/2023, publicado na Imprensa Oficial do Municipio de Leme em 14/03/2023.

4. DO PAGAMENTO

4.1. O pagamento do objeto sera efetuado & Contratada no valor constante de sua proposta e
reproduzido em Contrato, mediante emiss&o e aceitacdo da Nota Fiscal/Fatura, e dividido em 03(trés)
parcelas iguais, da seguinte forma:

[) A primeira parcela em até 05 (cinco) dias da entrega do Edital Resumo para publicacdo na
Imprensa Oficial do Municipio;
II) A segunda parcela em até 05(cinco) dias apds a realizacéo da Prova Escrita:

[I1) A terceira parcela em até 05(cinco) dias apds a entrega da Classificacdo Final e Minuta da
Homologacao.

4.2. A Nota Fiscal/Fatura n&o aprovada pela SAECIL sera devolvida a Contratada para as necessauas
corregdes, com as informagdes que motivaram sua rejeicéo.
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4.3. A devolugdo da Nota Fiscal/Fatura n&o aprovada pela SAECIL em hipétese alguma servira de
pretexto para que a Contratada suspenda quaisquer fornecimentos.

4.4. A n&o aceitacdo do objeto implicara na suspensao imediata do pagamento.

4.5. A Contratada devera enviar a NOTA FISCAL ELETRONICA e seu arquivo XML para o e-mail:

compras@saecil.com.br, onde o documento sera analisado pelo sistema VARITUS.

4.6. Todo e qualquer pagamento devido pela Contratante seréa efetuado exclusivamente através de
deposito em conta corrente, devendo, portanto, os interessados informarem o banco, a agéncia e o
numero de conta em sua proposta.

4.7. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos & Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicag&o do indice utilizado para correg&o anual dos tributos municipais.

5. VALOR ESTIMADO

5.1. De conformidade com o Estudo Técnico Preliminar (ETP) de 14 de outubro de 2024, considerando
as propostas comerciais apresentadas entre 26 setembro e 07 de outubro de 2024, estima-se o valor
dos servicos em R$ 44.300,00 (quarenta e quatro mil e trezentos reais). Esse valor foi obtido por meio
da media simples das referidas propostas. Os valores das inscricdes ser&o vertidos & autarquia (o valor
liquido correspondera ao valor da inscricdo menos o custo do boleto).

5.2. Os pregos deveré&o ser apresentados com a inclus&o de todos os custos operacionais da atividade

e os tributos que eventualmente possam incidir sobre eles, bem como as demais despesas diretas e
indiretas, e em conformidade com a proposta apresentada.

6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1. Além de outras obrigacdes estipuladas neste Termo, a futura Contratada devera observar as
seguintes condicoes:

a) Por conta da Contratada correrdo todos os 6nus, tributos, taxas, impostos, encargos,
contribuicdes ou responsabilidades outras quaisquer, sejam de carater trabalhista, acidentario,

previdenciario, comercial ou social e entre outras que sejam de competéncia fazendaria ou nao,
e os saldara diretamente junto a quem de direito.
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b) Os valores das inscricbes serdo definidos e vertidos a autarquia, sendo o valor liquido
correspondente ao valor da inscricdo menos o custo do boleto que teve seu pagamento
efetivado.

¢) Sempre que convocada, a Contratada devera comparecer, sob pena de assumir o énus pelo
ndo cumprimento de suas obrigacdes.

d) A Contratada sera responsavel pelos danos causados a SAECIL ou a terceiros, decorrentes

de sua culpa ou dolo pela inexecugdo do objeto.

e) Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela Contratante, bem como atender

prontamente as reclamacgdes apresentadas relacionadas com a execugao do Contrato.

f) Apresentar 01 (um) interlocutor, indicado o nome, nimero de telefone e e-mail, para eventual
comunicagao sobre o cumprimento do Contrato junto a SAECIL.

g) Manter, durante a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condigdes de habilitagdo e qualificacéo exigidas na licitac&o.

h) Atender prontamente as notificagcdes, reclamagées, exigéncias ou observagdes feitas pela
SAECIL, revisando ou complementando, quando for o caso e as suas expensas, 0s

documentos técnicos que, eventualmente, tenham sido entregues em desacordo com o
Contrato.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
7.1. Sao obrigagbes da Contratante, além de outras previstas neste Termo:
a) Efetuar os pagamentos devidos & Contratada dentro dos prazos estabelecidos neste Termo.

b) Fiscalizar a execugdo do Contrato e subsidiar a Contratada com informacées necessarias
ao fiel e integral cumprimento do Contrato.

c¢) Comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia que possa interferir na prestacao dos
servigos de assessoria em seguranca do trabalho.

8. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

.t

8.1. As despesas decorrentes da contratac&o do objeto correrdo a conta da dotacéo codificada sob n%:/

03.01.01 171220041.2.146 3.3.90.39.00 do orgamento dos exercicios vigente e subsequente. ‘_ /\\_//
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9. DISPOSICOES FINAIS

9.1. E vedada a subcontratagéo, cessao ou transferéncia, no todo ou em parte, do objeto contratado.

9.2. Para efeito de habilitagéo, o interessado devera apresentar prova de qualificag&o técnica, por meio
de atestado ou certido de fornecimento de objeto compativel com o da presente licitac&o, emitida por
pessoa de direito publico ou privado.

9.3. Este Termo de Referéncia foi elaborado em consonancia com o Decreto Municipal n°. 8.060,
publicado na Imprensa Oficial do Municipio de Leme em 14/03/2023, e a Lei Federal n°. 14.133/2021.

\ Leme, 29 de outubro de 2024.

/Rbgérieo/éorréa agro
_/Divisae Técnica de-

N

Pagina 6 de 8




ANEXO |

Atribuicdes dos Cargos

AGENTE OPERACIONAL

Efetua operagdes de auxilio nas tarefas de implantagdo, construcio e manutencdo das diversas areas da

empresa, ajudando nos servicos de mecanica, elétrica, tubulagdes de agua, esgoto e galerias, carpintaria,
alvenaria, pavimentacdo e afins, limpando, preparando, montando e remontando pecas e conjuntos simples,
com o objetivo de auxiliar a execugdo dos servigos e executa demais servicos correlatos.

ELETRICISTA INDUSTRIAL

Realizar a analise das ordens de servigo, incluindo a quantificacdo e especificacdo dos materiais necessarios e
avaliar o ferramental requerido para a sua execugdo. Cumprir com as ordens de servico para novas instalacdes
elétricas e seguir as rotinas diarias descritas no procedimento operacional padr3o, objetivando a economia de
energia elétrica. Verificar o circuito elétrico em situa¢des de sobrecarga ou curto-circuito, quando um disjuntor
desarma. Efetuar a manutencdo preventiva semanal do grupo gerador e inspecionar periodicamente as chaves
e conexdes elétricas e de todo o sistema de protecdo contra descargas. Executar manutenc3o elétrica preventiva
e corretiva, com o proposito de atender as demandas da infraestrutura interna, equipamentos, painéis e
comandos elétricos, bem como realizar manutengdo preventiva e corretiva nos painéis de distribuicdo elétrica
para média e baixa tensdo. Verificar contatos elétricos e barramentos, realizando a limpeza ou reaperto quando
necessario, além de verificar e ajustar a polarizacdo ou padroniza¢do de alimentacdo em tomadas elétricas
(fase+neutro+terra). Verificar o aquecimento e funcionamento de disjuntores e cabos de alimentacdo, bem como
o equilibrio de fases nos alimentadores com todos os circuitos energizados, realizando a identificagdo de carga
por circuito e disjuntor para todos os quadros de distribui¢do. Verificar os sistemas de aterramento dos armarios
da estagdo primaria de distribuicdo elétrica. Realizar instalagio e manutencdo em equipamentos de telemetria
e telecomando, tais como dataloggers, soft-starter, médulos de comunicac3o, sensores de nivel, entre outros.
Desempenhar outras atividades correlatas conforme a orientagdo do superior imediato e/ou seguindo os
procedimentos do seu processo de trabalho.

MECANICO INDUSTRIAL

Realizar a andlise das ordens de servico, incluindo a quantificacdo e especificacdo dos materiais necessarios e
avaliar o ferramental requerido para a sua execu¢do. Cumprir com as ordens de servico para novas instalacOes
mecdnicas e seguir as rotinas diarias descritas no procedimento operacional padrio, objetivando a melhor
eficiéncia do equipamento instalado. Realizar soldas elétricas ou a oxigénio; adaptar ou converter pegas;
preservar as instalagBes eletromecanicas; examinar, calibrar, reparar, construir e trocar, se necessario, as
unidades e componentes associados a motores, vélvulas, bombas, registros, esteiras transportadoras,
gradeamentos grosso e fino, pogos semiartesianos e artesianos, etc. Executar a manutencio mecanica
preventiva, corretiva e lubrificagdo para atender as demandas dos sistemas. Realizar inspecdes regulares nos
equipamentos. Desempenhar outras atividades correlatas conforme a orientagio do superior imediato e/ou
seguindo os procedimentos do seu processo de trabalho. Desempenhar outras tarefas afins.

OFICIAL DE MANUTENCAO

Desenvolve atividades de manutengdo preventiva, corretiva, testes de aceitacdo e modificacdo em edificios,
maquinas, motores, moveis, circuitos hidraulicos e elétricos e veiculos, conforme procedimentos e normas
estabelecidos para sua drea de atuacgdo e especialidade, incluindo pintura e funilaria. Manuseia pecas, ,
ferramentas e instrumentos necessérios a execugdo de suas atividades, conforme area de atuacdo. Execu;aa/, /
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SAECIL:

limpeza dos equipamentos, bem como de instrumentos de uso comum. Mantém o espaco fisico organizado e
executa demais servicos correlatos.

OPERADOR DE EQUIPAMENTOS

Maneja tratores, escavadeiras, pds mecanicas, niveladoras, rolos compressores, pavimentadoras, perfuradoras
e outros equipamentos de compactagdo de materiais nas obras e servigos da municipalidade. Opera maquina de
comando hidraulico ou mecanico. Efetua a manutengdo das maquinas, lubrificando-as e efetuando pequenos
reparos, para manté-las em boas condigdes de funcionamento. Dirige e conservar trator com carreta basculante
para transporte de materiais diversos gerado pela abertura de valas e materiais para fechamento e compactacio
de valas abertas para manutengdo de redes de abastecimento de dgua, redes coletoras de esgoto e redes de
galerias de aguas pluviais; opera trator com carreta tanque para abastecimento das obras; opera trator com
rogadeira central e lateral, e executa servigos correlatos.

OPERADOR DE REDES

Efetua instalacdo e montagem de tubulagdes de dgua e esgoto, removendo entulhos e desentupindo
canalizagdes, reparando-a de acordo com as especificacdes exigidas, a fim de estabelecer o abastecimento de
agua e coleta de esgoto. Escavé e fechar valas em vias, passeio e pragas, utilizando-se de pas, ponteiras, picaretas,
sondas, etc., afim de instalar, trocar consertar e restabelecer as condigdes adequadas da rede de dgua, esgoto e
galerias, e efetua servigos correlatos.
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